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Notat om regler og proces for omvalg og institutionsskift  
 

 

Dette notat gennemgår gældende regler1 for omvalg og skift og sammen-

fatter reglerne og den planlagte proces herfor. 

 

Optagelse.dk åbnede for ansøgninger den 15. februar med ansøgnings-

frist den 13. marts, men det var fortsat muligt for ansøgeren at foretage 

omvalg efter ansøgningsfristen. Fra den 13. april har Optagelse.dk været 

lukket for ansøgere til gymnasiale uddannelser, mens den centrale elev-

fordeling gennemførtes.  

 

Den 2. juni åbner Optagelse.dk igen for ansøgning til gymnasiale uddan-

nelser. Ansøgere, der har været fordelt i den centrale elevfordeling, men 

ønsker at blive fordelt på ny, er eftertilmeldere og skal fordeles af regio-

nen. Dog skal elever, der ønsker at skifte gymnasial uddannelse eller in-

stitution efter at være optaget på en gymnasial uddannelse, ikke fordeles 

af regionen. Reglerne og processen gennemgås i dette notat. 

 

Elever, der ønsker at gå om (dvs. tage første skoleår igen) på samme in-

stitution, håndteres som omgængere og ikke efter reglerne om omvalg el-

ler skift, som gennemgås i dette notat.  

 

1. Omvalg i perioden fra 2. juni (besked om pladsreservation) til 

ultimo juni (optagelse) 

Nedenfor gennemgås håndteringen af ansøgere, der foretager omvalg, in-

den de er optaget på en gymnasial uddannelse. Disse ansøgere behandles 

efter reglerne om eftertilmeldere. 

                                                 
1 § 11 k i LBK nr 467 af 09/05/2023 om institutioner for almengymnasiale uddannelser 

og almen voksenuddannelse m.v. om fordeling af ansøgere, der ikke er indgået i den 

centrale elevfordeling og § 14 i LBK nr 957 af 22/06/2022 om de gymnasiale uddan-

nelser  
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Regler om elevfordeling - eftertilmeldere 

Ansøgere, der ønsker omvalg efter at have fået en foreløbig pladsreserva-

tion på en gymnasial uddannelse, behandles som eftertilmeldere, hvis 

omvalget foretages, inden ansøgeren er optaget på uddannelsen. Det 

skyldes, at ansøgerens nye ansøgning ikke er indgået i den centrale forde-

lingsrunde. Det samme gælder for ansøgere, der er optaget på eud eller i 

10. klasse, og i stedet ønsker optagelse på en gymnasial uddannelse. 

 

Ansøgeren fordeles derfor af bopælsregionen efter reglerne i § 11 k, hvil-

ket indebærer, at regionen skal fordele ansøgeren til en af ansøgeren pri-

oriteret institution eller afdeling med ledig kapacitet i den af ansøgeren 

prioriterede rækkefølge. Hvis der ikke er plads på en institution eller af-

deling, skal regionsrådet fordele ansøgerne til den uddannelse, den en-

kelte ansøger har ønsket som førsteprioritet, på den institution eller afde-

ling med ledig kapacitet, hvor ansøgeren har kortest transporttid fra bo-

pælen til institutionen eller afdelingen. Der henvises i øvrigt til Forståel-

sespapir for fordeling af eftertilmeldere 2023 (uvm.dk). 

 

Regler om optagelse 

Det er institutionen, der har reserveret foreløbig plads til ansøgeren, der 

vurderer, om ansøgeren kan optages på uddannelsen. 

 

Ansøgeren 

En ansøger, der ønsker en anden gymnasial uddannelse eller en anden in-

stitution end den eller dem, der fremgår af ansøgerens ansøgning, skal til-

føje det nye ønske til sin eksisterende ansøgning i Optagelse.dk. Ansø-

gere, der har fået plads i 10. klasse eller på en erhvervsuddannelse, men 

ønsker optagelse på en gymnasial uddannelse, skal oprette en ny ansøg-

ning i Optagelse.dk. 

 

Forinden bør ansøgeren kontakte regionen, som kan vejlede om, hvor 

der evt. er ledige pladser. Ansøgeren skal herefter kontakte den institu-

tion, hvor ansøgeren har fået reserveret plads, og bede institutionen om 

at videresende ansøgningen i Optagelse.dk. Det er vigtigt, at ansøgeren 

forinden har undersøgt, hvor der er ledige pladser, fordi ansøgeren risi-

kerer at miste sin reserverede plads, når den nye ansøgning er videre-

sendt. 

 

Hvis ansøgeren kun tilføjer et nyt ønske til sin ansøgning i Optagelse.dk, 

men ikke beder institutionen om at videresende ansøgningen, sker der 

ikke yderligere, og ansøger har fortsat sin pladsreservation på den oprin-

deligt tildelte institution. Efter ansøgningen er underskrevet, gøres ansø-

gerens forældre opmærksom på, at der skal rettes kontakt til reservati-

onsskolen og ske videresendelse af ansøgningen. Det vil også fremgå af 

https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/gym/pdf23/mar/230323-forstelsespapir-for-fordeling-af-eftertilmeldere-2023.pdf
https://www.uvm.dk/-/media/filer/uvm/udd/gym/pdf23/mar/230323-forstelsespapir-for-fordeling-af-eftertilmeldere-2023.pdf


 3 

kvitteringsmailen, som udsendes efter det nye ønske er tilføjet til ansøg-

ningen. Hvis forældrene ikke underskriver ansøgningen, sker der ikke 

yderligere. 

 

Der er som udgangspunkt ikke en øvre grænse for, hvor mange gange en 

ansøger kan foretage omvalg, men rent tidsmæssigt er der grænser for, 

hvor mange gange en ansøger kan vælge om, før ansøgeren er optaget og 

derfor vil skulle skifte uddannelse/institution efter reglerne i afsnit 2.  

 

Institutionen 

Institutionen, hvor ansøgeren har fået reserveret en foreløbig plads, bør 

vejlede ansøgeren om, at ansøgeren frasiger sig den reserverede plads på 

institutionen, når den nye ansøgning med det nye ønske videresendes i 

Optagelse.dk, herunder vejlede ansøgeren om reglerne for fordeling af 

eftertilmeldere. 

 

Institutionen skal i den forbindelse være opmærksom på, hvorvidt ansø-

geren er optaget eller ej. Såfremt ansøgeren ikke er optaget endnu, be-

handles ansøgeren efter videresendelsen af regionen, jf. nedenfor. Så-

fremt ansøgeren allerede er optaget, skal institutionen vente med at vide-

resende ansøgningen til den 1. juli, som i it-systemet adskiller omvælgere 

fra skiftere. 

 

Regionen 

Regionen skal fordele ansøgeren efter reglerne om fordeling af eftertil-

meldere, og regionen kan se bort fra ansøgerens ønske om den pågæl-

dende institution, hvis der er ledige pladser på en anden institution, jf. 

Forståelsespapir om eftertilmeldere. På regionens liste over eftertilmel-

dere vil den videresendte ansøgning fremgå med angivelse af, at ansøge-

ren har været fordelt, så regionen kan skelne mellem ansøgere, der vælger 

om, og ansøgere, der søger første gang. Regionen vil også kunne se, hvor 

ansøgeren har været fordelt til. 

 

2. Institutions- og/eller uddannelsesskift efter optagelse ultimo 

juni 

Når en ansøger er optaget på eller har påbegyndt sin uddannelse, men 

ønsker at skifte institution eller uddannelse, vil skiftet skulle ske efter reg-

lerne, der gennemgås i dette afsnit. Der er forskellige regler for optagelse 

afhængig af, om eleven ønsker at skifte mellem gymnasiale uddannel-

ser/institutioner eller til en gymnasial uddannelse. Elever, der ønsker at 

skifte mellem gymnasiale uddannelser eller institutioner efter optagelse 

eller påbegyndt uddannelse, fordeles ikke af regionen. 
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Regler om skift 

Når en elev er blevet optaget på en gymnasial uddannelse, men ønsker at 

få plads på en anden gymnasial institution/uddannelse, skal dette ske ef-

ter reglerne i § 14, stk. 1, i lovbekendtgørelse nr. 957 af 22. juni 2022 om 

de gymnasiale uddannelser. Optagelse sker som udgangspunkt i slutnin-

gen af juni. 

 

Heraf følger, at det er muligt at skifte til en anden institution eller til en 

anden gymnasial ungdomsuddannelse uden tab af tid indtil afslutningen 

af grundforløbet i en 3-årig gymnasial ungdomsuddannelse, jf. § 14, stk. 

1, i lov om de gymnasiale uddannelser. Dette gælder i følgende tilfælde: 

 

 Skift fra en treårig gymnasial uddannelse til en anden treårig gym-

nasial uddannelse 

 Skift fra en treårig gymnasial uddannelse til den toårige uddan-

nelse til hf-eksamen 

 Skift fra den toårige uddannelse til hf-eksamen til en treårig gym-

nasial uddannelse 

 Skift fra et eux-forløb til en treårig gymnasial uddannelse 

 Skift fra et eux-forløb til den toårige uddannelse til hf-eksamen 

 Skift fra en gymnasial institution til en anden gymnasial institu-

tion med samme uddannelse 

 

Det er en forudsætning for et sådant skifte, at den pågældende ville have 

haft retskrav på optagelse, hvis vedkommende havde søgt om optagelse 

på den pågældende nye uddannelse til at starte med, jf. § 14, stk. 2, i lov 

om de gymnasiale uddannelser. Såfremt det er tilfældet, og såfremt der er 

plads på den nye institution, har eleven ret til et sådant skifte uden tab af 

tid.  

 

Regler om optagelse 

En elev på en gymnasial uddannelse, der ønsker at skifte uddannelse eller 

institution inde i uddannelsesforløbet efter reglerne i § 14, men uden at 

opfylde betingelserne for at have retskrav på optagelse, vil efter omstæn-

dighederne efter institutionens leders vurdering kunne optages på den 

pågældende uddannelse eller institution. I den forbindelse vil institutio-

nens leder vurdere den pågældendes forudsætninger for at gennemføre 

den ønskede uddannelse, og i hvilket omfang den pågældende kan opnå 

merit, jf. § 15 i lov om de gymnasiale uddannelser. 

 

For elever, der har påbegyndt en ikke-gymnasial uddannelse, og ønsker at 

skifte til en gymnasial uddannelse, er det institutionens leder, der vurde-

rer, om ansøgeren kan optages på en gymnasial uddannelse efter reglerne 

i § 14 a i lov om de gymnasiale uddannelser. Optagelse er betinget af, at 



 5 

ansøgeren ville have haft retskrav på optagelse på en gymnasial uddan-

nelse, og at institutionens leder vurderer, at ansøgeren har faglige forud-

sætninger for at påbegynde uddannelsen senere end ved skoleårets be-

gyndelse. Det er ligeledes en forudsætning, at ansøgeren ikke er forsøgt 

optaget med optagelsesprøve, og at der ikke afholdes flere optagelsesprø-

ver.   

 

Eleven 

Eleven skal kontakte institutionen, hvor eleven er blevet optaget/har på-

begyndt sin uddannelse, og bede om at skifte til en anden institution/ud-

dannelse. Eleven bør forud herfor undersøge, om der er plads på den in-

stitution, som eleven ønsker at skifte til.  

 

Eleven har ikke krav på at få plads på en bestemt institution eller, hvis 

der er tale om skift til en 3-årig gymnasial ungdomsuddannelse, på en be-

stemt studieretning, jf. § 14, stk. 3, i lov om de gymnasiale uddannelser. 

 

Institutionen 

Ledelsen på den enkelte institution eller afdeling kan optage en elev, der 

ønsker at skifte, hvis afdelingen har ledig plads inden for afdelingens 

fastsatte kapacitet. Disse elever skal ikke fordeles af regionen, men hånd-

teres af institutionerne indbyrdes.  

 

Lederen på den institution, en elev ønsker at skifte til, har et vist råderum 

i forhold til at vurdere, om der er ledig plads på institutionen. Fx vil le-

delsen på institutioner, der har benyttet teknisk overbooking i kapacitets-

fastsættelsen, kunne tage hensyn til institutionens efterlevelse af det flek-

sible klasseloft, når den vurderer, om der er ledig plads, når en elev øn-

sker at skifte til institutionen. En institution kan dog ikke anvise ledige 

pladser, der ligger ud over institutionens fastsatte kapacitet til elever, som 

ønsker at skifte. 

 

Det vil sige, at en institution vil kunne meddele en elev, der ønsker at 

skifte til institutionen, at der ikke er ledig plads, såfremt det vurderes, at 

den ekstra elev vil vanskeliggøre efterlevelsen af reglerne om det fleksible 

klasseloft. 

 

Det bemærkes, at de gymnasiale institutioner – med undtagelse af ASF-

elever – ikke må benytte sig af ventelister fsva. de uddannelser, der er 

omfattet af reglerne om elevfordeling, jf. § 12 b i lov om institutioner for 

almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse m.v.  

 

Institutionerne skal ultimo juni/primo juli være opmærksomme på, om 

der er tale om en elev, der er optaget og derfor skal håndteres efter reg-
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lerne om skift, eller om der er tale om en ansøger, der endnu ikke er op-

taget, og derfor i stedet skal fordeles af regionen som eftertilmelder, jf. 

side 3 i dette notat. 

 

Såfremt en elev ikke kan få plads på den institution, som vedkommende 

ønsker at skifte til, fordi der ikke er ledig plads, skal institutionen med-

dele dette til eleven.   

 

Regionen  

Regionen skal ikke fordele elever, der ønsker at skifte mellem gymnasiale 

uddannelser eller institutioner. Men i forbindelse med institutionernes 

vurdering af, om der er ledig plads, er det regionernes ansvar, at der ikke 

opstår situationer, hvor både regionen og institutionen kommer til at di-

sponere over den samme ledige plads, når regionerne samtidig fordeler 

eftertilmeldere.  

 

Det skal således aftales lokalt, hvordan regionerne og institutionerne kan 

samarbejde i forhold til at holde overblik over ledig kapacitet i regionen, 

jf. § 8 i bekendtgørelse nr. 1209 af 29. august 2022 om kapacitetsfastsæt-

telse, zoner og profilgymnasier.  

 

I situationer, hvor skiftere og eftertilmeldere, der ønsker plads på den 

samme afdeling, skal håndteres simultant, vil der være behov for at insti-

tutioner og regioner indgår i tæt dialog og foretager en konkret vurdering 

af, hvem der skal have plads, såfremt der ikke er plads til alle. Udgangs-

punktet vil dog være, at en skifter bør få plads først, da vedkommende 

har en ret til at skifte.  

 

3. Skifte i perioden fra primo november (afslutning af grundforlø-

bet) og frem  

Hvis en elev ønsker at skifte efter første uge af november, vil det være 

op til institutionens ledelse at foretage denne vurdering, jf. § 15 i lov om 

de gymnasiale uddannelser. Det bemærkes hertil, dette skifte vil foregå 

udenom Optagelse.dk, og at sådanne sene skift af institution/uddannelse 

kun vil være aktuel i helt særlige tilfælde ud fra et fagligt perspektiv.  

 

Såfremt der ikke er ledig plads på den ønskede institution eller afdeling, 

vil regionsrådet undtagelsesvist efter anmodning fra en institution kunne 

vælge at hæve kapaciteten på institutionen eller afdelingen, jf. § 6, stk. 2, i 

bekendtgørelse om kapacitetsfastsættelse, zoner og profilgymnasier.    

 

Hvis regionsrådet afviser at hæve kapaciteten på institutionen eller afde-

lingen, kan regionsrådet: 
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1) henvise ansøgeren til at søge optagelse på en anden institution el-

ler afdeling med ledig kapacitet inden for 45 minutters transport-

tid fra ansøgerens bopæl, eller 

2) hæve kapaciteten på en anden institution eller afdeling inden for 

45 minutters transporttid fra ansøgerens bopæl og henvise ansø-

geren til at søge optagelse på den pågældende institution eller af-

deling. 
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